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本校特聘申請系統使用說明 

112.04.21 

一、 系統路徑 

    請從 iNCCU 愛政大進入，點選「校務系統 web 版入口」，在

「教師資訊系統」的「經歷榮譽」項下，進入「特聘申請系統」。 

二、 審查表 

（一） 基本資料：系統會自行帶入教師個人基本資料，如下圖。 

  「學術專長」如擬修改，請申請人至 iNCCU 愛政大首頁，點選

右上角「個人設定」，進入「教職員個人基本資料」，於「個人學術

專長（中文）」欄位中編修。 



2 
 

（二） 獲獎紀錄：申請系統匯入本校研發處系統及人事系統內的紀

錄，並自動列出獲獎年度及獲獎次數。 

  國科會獎項及專題研究計畫主持人費，於本校研發處系統僅登載

申請人於本校服務期間之紀錄。如申請人於他校服務期間有國科會獲

獎或研究計畫主持費紀錄，請洽研發處協助登載，俾利系統正確計算

獲獎次數。其餘獲獎紀錄如有疑義，請參閱「五、相關問題洽詢」。 

（三） 符合條款：系統依據上方獲獎紀錄，自動判定符合之申請

條件，並帶出符合條款。 

（四） 自填符合條款：申請人如以本校特聘教授、副教授遴聘辦法

（以下簡稱遴聘辦法）第 2 條第 1 項第 1 款第 6 目（最近 5

年內曾獲國內外其他相當國科會吳大猷先生紀念獎之獎項）、

第 2 款各目（教學及服務類）、第 3 款第 2、3 目（產學合作

類）或第 4 款（其他類）之條件申請，請依對應欄位填入相

關說明。自填條款於存檔後會在列印時呈現，若非以上開條

款申請，請勿填入任何內容，以免造成系統判讀錯誤。 
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（五） 重要經歷：請擇要填寫個人重要經歷至多 5 項，每項以 20

字為限。 

（六） 主要代表著作：系統會帶出申請人近 5 年內之著作，請勾

選至多 5 篇。申請人可另提供論著目錄作為申請附件。 

    本項資料來源為本校教師論著目錄系統，請申請人先至 iNCCU 愛

政大/行政資訊系統/教師資訊系統/研究服務/論著目錄維護項下更

新資料。 
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（七） 教學/研究/服務表現：請簡述教學、研究及服務之表現。 

（八） 負擔任務：依遴聘辦法第 7 條，除應負擔任務外，申請人

至少選擇一項負擔任務。 

（九） 未來三年擬提供之貢獻：請申請人敘明未來 3 年聘期內，

當選特聘教授（副教授、研究員、副研究員）後對學校、

院系所（研究中心）發展願景擬提供之貢獻。 

（十） 存檔/列印審查表/填寫自我評鑑表：填寫過程中建議隨時

存檔，審查表填寫完畢後請列印紙本，並於申請人欄位簽

名，循行政流程送至學院（研究中心）。如申請人為續聘，

請點選自我評鑑表繼續填寫。 
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三、 續聘自我評鑑表 

（一） 聘期中負擔任務執行情形：系統自動帶入應負擔任務及申

請人前次申請時所勾選之負擔任務，請續聘申請人敘明負

擔任務執行情形。 

申請人如於聘期內依遴聘辦法第 7 條第 2 項申請減開授 1 門應

負擔授課任務，請檢附奉核准簽。 

（二） 自評項目：續聘申請人請說明於前一受聘期間在本校之工

作、成果及對本校之貢獻之具體事蹟。 
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（三） 存檔/列印自我評鑑表/回到審查表：填寫過程中建議隨時

存檔，自我評鑑表填寫完畢後請列印紙本，並於右上方申

請人欄位簽名，連同審查表及相關附件，循行政流程送至

學院（研究中心）。 

四、 相關問題洽詢： 

（一） 系統、法規相關：人事室第一組陸小姐，分機 62061。 

（二） 教學類獎項紀錄：人事室第二組，分機 63312。 

（三） 研究類獎項（含 91 學年度前甲種研究獎勵）紀錄：研發處

學術評鑑組，分機 66890。 

（四） 國科會專題研究計畫主持人費紀錄：研發處學術推展組，分

機 62878。 

（五） 非國科會計畫：研發處學術推展組，分機 62903。 

 


