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國立政治大學國際關係研究中心場地管理辦法 
民國106 年5 月3 日第670 次行政會議通過 
民國 114 年 8 月 6 日第 708 次行政會議通過修正

全文及附表 

第一條  國立政治大學(以下簡稱本校)國際關係研究中心（以下簡稱本中心）

為適當規範本中心場地之使用，以增進其使用效率特訂定本辦法。 

第二條 本辦法所稱本中心場地範圍如下： 
一、圖書會議大樓國際會議廳及地下室。

二、圖書會議大樓簡報室。 

三、蓄養樓會議室。 

四、蓄養樓研究室。 

五、蓄養樓專案辦公室。 

六、圖書會議大樓學人宿舍。 

第三條 本中心場地提供使用對象如下： 
一、校內單位：提供本中心、本校各校級研究中心、跨領域研究中心

及學程、創新教學、研發計畫與產學合作團隊、創新創業團隊及

其他校內單位申請進駐及相關活動使用。 

二、校外單位：提供集會場所予立案的政府機關、學術機構、法人、

公司及社會團體等校外單位辦理學術、教育訓練、文化交誼等申

請進駐及相關活動使用。 

第四條  使用本中心場地者，應事前辦理場地使用申請手續。另得簽訂場地提 

供使用契約書，規範場地使用行為之相關權利義務。 
第五條  申請本中心場地使用者，應依本中心場地收費標準表（如附表），事

先繳交場地費用。如有特殊理由，經本中心同意者，得於事後一週內

繳清費用。 

前項繳費經簽請校長核准後得專案辦理。

第六條  本中心場地使用時間計算如下： 

一、半天以四小時計算，全日為上午八時至下午五時。使用時間每逾

一小時，應另繳該場地全日費用之百分之二十。 

二、半個月以二週計算，全月以使用月份實際天數計算。 

如有提前進行場佈之需求，列入場地使用時間計算。 
第七條  本中心場地收費如經中心主任核可，校內使用單位得五折優惠，校外                    

使用單位得八折優惠。 

第八條  本中心場地使用以本中心活動優先，同一時間有數單位申請使用時，

使用優先順序如下： 

一、本中心主辦之活動。        

二、全校性大型活動。 

三、校內各單位主辦之活動。         

四、校外各單位主辦之活動。 

本中心如有特殊使用需求時，得於二個月前訂適當期間通知使用單位 
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收回場地。 

第九條 各單位使用本中心場地應遵守下列規定： 

一、使用單位如使用期滿後需續行使用，應於使用期滿前依相關規定 

提出申請使用。 
二、使用單位應自行負責場地佈置及維護環境整潔，並於使用完畢後

回復原狀。 

三、本中心全面禁止吸菸，並禁止於門窗牆壁張貼文宣海報。 
四、使用單位如需使用視聽器材應洽場地管理人員，不得擅接或改變

電源線路。 

五、本中心場地設有門禁管理，自晚上十一時至次日上午七時禁止人 

員進出。 
六、使用單位於場地使用完畢後應與場地管理人員進行移交盤點。如

有毀（污）損場地設施，應負損害賠償責任。 

七、使用單位於本中心場地辦理活動，不得有損害本校或本中心聲譽                   

之情事。 

各單位使用本中心場地如有違反上述使用規定，本中心得立即停止其 

使用，並暫停其場地使用申請權限。 
第十條  本中心場地費用納入校務基金管理，其中百分之五十分配至本中心做 

為場地維護管理及修繕、設備採購與支應水電費之用。 

第十一條 本辦法經本中心執行委員會審議通過，提送行政會議通過後發布施

行，修正時亦同。 
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本校「國際關係研究中心場地管理辦法」場地收費對照表 

場地名稱 
場地費用（單位：新臺幣元） 

場地說明 
半日 全日 

會議空間（至遲於租借期滿當日完成點交驗收） 

圖書會議大樓 
國際會議廳 

5,000 10,000 
提供智慧講桌、投影機 
約 100 坪可容納約 130 人 

圖書會議大樓 
地下室 

按次計費 4,000 元 
可做為活動用餐場地 
約 50 坪可容納約 72 人 

圖書會議大樓 
簡報室 

3,000 6,000 
提供投影機、86 吋螢幕 
約 40 坪可容納約 40 人 

蓄養樓 
第一會議室 

2,000 4,000 
提供投影機、86 吋螢幕 
約 20 坪可容納約 24 人 

蓄養樓 
第二會議室 

2,000 4,000 
提供投影機、86 吋螢幕 
約 15 坪可容納約 24 人 

蓄養樓 
第三會議室 
第四會議室 

1,000 2,000 
提供 86 吋螢幕 
約 10 坪可容納約 12 人 

研究空間（至遲於租借期滿當日完成點交驗收） 

蓄養樓    
專案辦公室 

2 至 3 人 每月 9,000 2 至 3 人專案辦公室約 6
坪 
4 人專案辦公室約 10 坪 

4 人 每月 15,000 

蓄養樓
研究室 

房型 半月 全月 
研究室約 6 坪，區分為單
人使用或雙人共用。 

單人 3,600 7,200 

雙人 1,800 3,600 
學人宿舍（至遲於租借期滿當日完成點交驗收） 

圖書會議大樓
學人宿舍 

房型 每日 全月  
單人 1,200 20,000 
雙人 1,500 25,000 

備註： 
1. 本中心會議空間除圖書會議大樓地下室外，嚴禁飲食。 
2. 使用本中心場地不提供停車優惠，由使用單位自行負擔。 
3. 經中心主任核可，校內使用單位得五折優惠，校外使用單位得八折優惠。 

 


